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受検者情報の訂正・受検者の変更（交代）をするには 
 

注意事項 
・ お申込み後，処理状態が「受付完了」となり「受付完了メール」が届いた後は，キャ
ンセルして人数を減らしたり，申込み済みの受検地・受検級の変更はできません。 

・ 受検地・受検級に変更がない場合のみ，受検者の変更（交代）は可能です。 
お申込後に受検者の都合が悪くなった場合には，代わりに受検いただける方をお探
しいただくか，もしくは当日欠席となります。 

・受検者情報の訂正や、受検者の変更（交代）は，申込受付期間終了後から検
定実施日３日前まで可能です。 
申込受付期間中は，変更の受付はいたしかねますのでご注意ください。 

・検定実施日 2日前～試験当日の受検者の変更（交代）は，一般会場・団体 B
会場に関わらずできません。 

・併願受検の場合、どちらか片方の級のみの受検者変更はできません。 

 
受検者情報を変更する場合は，マイページにログインして，「団体受検 変更申込書
（Excel ファイル）」をダウンロードしてください。 
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■マイページへのログイン方法 
「【QC 検定】マイページへのログイン案内」のメールを確認する。 

 
 

「マイページ」から変更申込書をダウンロード 

 
 
 

お申込み専用ＵＲＬをクリック 
↓ 
団体登録番号を入力してログイン 

↓ 
ダウンロードしてデスクトップなどに保存してください。 
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「団体受検 変更申込書」に変更内容を入力して，再度マイページにログインして，
変更申込書（Excel ファイル）をアップロードしてください。 

 
 
アップロードされた変更申込書について，QC 検定センターで内容を確認し，最終的な
受付処理が完了すると，変更受付完了メール」が届きます。 
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受検者を追加するには 
 
受検者の追加は，申込受付期間内に限り可能です。 
申込受付期間が終了しますと，受検者の追加は一切お受けできません。 
 
受検者を追加する場合には，アップロードしたファイルの最終行に，追加する受検者を
ご記入ください。 

 
マイページにログインして，受検者を追加したファイルを再度アップロードしてください。 
以前のファイルが上書きされ，最後にアップロードしたファイルのお申込内容が最終的な
受付となります。 
 
 
 
 
 
 
団体申込のお問合せ先： 
品質管理検定センター 団体受付担当 
E-mail（専用アドレス） qc-dantai@jsa.or.jp 
電話 03-4231-8595 


